UBND TINH HAI DUCONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ngi bo tai co quan S¢ Tw phap
(Kém theo Quyét dinh sé: 41 /OD-STP ngay 29/3/2024
ciia Gidm déc 86 Tw phdp tinh Hai Dwong)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cu thé mot sd ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu
ap dung thong nhat, trong pham vi nguén kinh phi duoc khoan cho nim ngan sach
cua co quan S& Tu phéap.

2. Quy ché ap dung ddi véi:

a) Vian phong S&, Thanh tra SO, cac phong chuyén mén thudc SO va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong chi tiéu ctia co quan S& Tu phép.

b) Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cua phap ludt lam
viéc tai co quan So Tu phap.

Piéu 2. Ciin cir va muc tiéu thye hién Quy ché

1. Hé thdng tiéu chuan, dinh mic chi va ché do quan 1y, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh theo quy dinh cua phép luat hién hanh; chirc nang, nhi¢m vy,
td churc bd may va dac diém tinh hinh thyuc hién nhiém vu chuyén moén duogc giao;
du toan chi ngan sach Nha nudc giao hang nam thyc hi¢n ché d6 tu chu tai chinh.

2. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan 1y, st dung kinh phi quan Iy hanh
chinh dugc giao. Thuc hién quyén tu chu, déng thoi gén vo1 trach nhiém cua Thu
trudng don vi va cong chure, vién chirc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém
vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

3. Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung kinh
phi. Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

4. Pam bao tai san cong duoc quan 1y, str dung tiét kiém, dtng muc dich,
dung d6i twong, hiéu qua.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Pam bao cong khai, dan chu, quyén va loi ich cua cong chure, vién chure,
nguoi lao dong.

2. Cac ndi dung, muc chi cua Quy ché khong vuot qua ché do, tiéu chuan,
dinh muc do co quan nha nude c6 thim quyén quy dinh.
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3. Quy ché duogc thao luan va thong bao cong khai dén toan thé cong chiic,
vién chtrc, nguoi lao dong va cac to chirc doan thé trong co quan, don vi.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1
NGUON KINH PHi VA NOI DUNG CHI THU'C HIEN CHE PQ TU CHU

Picu 4. Nguon kinh phi thwe hién ché @j tw chi

1. Kinh phi ngan sach nha nugc giao.

2. Cac khoan phi duoc d¢é lai theo ché d6 quy dinh.

3. Cac khoan thu hgp phép khéc theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 5. Cac ndi dung chi thue hién ché do tw chi

. Tién luong.

. Tién cong.

. Phu cép luong.

. Cac khoan dong gop theo luong.

. Khen thuong.

. Phuc loi tap thé.

. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

~N N L B W N~

8. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (di¢n, nudc, v€ sinh mdi truong
va cac khoan thanh toan khéc theo quy dinh).

9. Chi vat tu vin phong (van phong pham; céng cu, dung cu vin phong va
cac khoan chi khac theo quy dinh).

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudce phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi va cac khoan chi khéac theo quy dinh).

11. Chi hoi nghi (tai liéu, thué hdi truong va cac khoan chi khac theo quy dinh).

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi va cac khoan
chi khéc theo quy dinh).

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac).

14. Chi cho céc doan di cong tac nudc ngoai va don cac doan khach nudce
ngoai dén 1am viéc tai S6.

15. Chi mua sdm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam vi€c; stra chira
thudng xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu cha dé sira chita 16n, mua sim
tai san cd dinh).

16. Chi phi nghi¢p vu chuyén mon (vat tu phuc vu nhi€ém vu chuyén mon,
phién dich, bién dich tai liéu, cac hoat dong hd tro doanh nghiép nho va vira; xay
dung van ban quy pham phap luat va cac khoan chi khac theo quy dinh).
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17. Chi hd tro hoat dong cua cac td chirc bang, doan thé;
18. Cac khoéan chi hoat dong thuong xuyén khéac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién va cac khoan chi khac theo quy dinh).

Muc 2
MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH THUC HIEN

Pi¢u 6. Chi tra tién lwong, tién cong va cac khoan phu cip

1. Tién luong ddi v6i cong chirc:

Hang thang trén co s& quy luong cia don vi duoc duy¢t, Van phong S& co
trach nhiém thanh toan cac khoan tién luong, tién céng va cac khoan phu cap cho
cong chtrc, nguoi lao dong 01 14n vao dau thang theo h¢ $0, ngach bac va phu cép
(néu c6). Déi véi cac truong hop dong lao dong mire tién cong tra theo thoa thuan
hop ddng. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap hang thang dugc tra thong
qua tai khoan cua ca nhan tai Ngan hang.

Tién lwong co ban _ Muec luong co s6 do Hé s6 luong dang

dugc huong ~ nhanude quy dinh x dugc huong

2. Tién cong d6i v6i lao dong hop dong theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 ctia Chinh phti vé hop dong dbi véi mot sb loai cong viée trong
co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap:

Thanh toan theo hop déng thoa thuan gitra don vi véi nguoi lao dong cu thé
tiy theo tinh chét cong viéc, trinh d6 chuyén mon.

3. Cac khoan phu cép c6 tinh chat luong:

a) Phu cap chtrc vu hudng theo chirc danh :

- Thuc hién theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh
phu vé ché do tién luong ddi voi can bo, cong chuc, vién chirc va luc luong vii
trang va Thong tu s6 01/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 ctia Bo Noi vu -
B6 Tai chinh hudng dan thyc hién chuyén xép luong cii sang luong méi ddi voi
can bd, cong chuc, vién chuec:

ST Chite vy linh dgo Ao oo b 6 tieh B bibm
1 | Gidm déc 0,9
2 | Ph6 Giam ddc 0,7
3 | Truéng phong, Phu trach phong 0,5
4 | Pho truong phong 0,3

- Phu cip chtic vu duoc chi tra cing ky lwong hang thang va dung dé dong,
huong ché d6 bao hiém.
b) Phu cép tham nién vuot khung:
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- Phu cép tham nién vuot khung dugc tinh nhu sau:

Tién phu cap thAm Hé s Muc luong co % phu cap tham
nién vuot khung = lvong X s6doNhanudéc x nién vuot khung
dugc huong ngach, bac quy dinh dugc huong

- Phu cap tham nién vuot khung duoc tra cung ky lwong hang thang.

- Phy cp thdm nién vuot khung duoc ding dé tinh dong, hudng ché do bao hiém.

¢) Phu cip trach nhiém theo cong viéc:

- Phu trach Ké toan dugc hudng phu cép trach nhiém cong viée 0,1 theo
Thong tu 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua Bo truéng Bo Noi vu huéng dan
vé phu cép trach nhiém cong viéc ciia Ké toan trudng, phy trach ké toan cta cac
don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

- Thu quy duoc huong phu cép trach nhi¢m cong viéc muc 4, hé $6 0,1 duoc
quy dinh tai tiét d Diém 2 Muc II Thong tu 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005
ctia Bo truong Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché d6 phu cép trach nhiém cong
viéc d6i voi can bo, cong chtrc, vién chuec.

Tién phu cap trach Hé s phu cap Muc luong co
nhiém cong viéc =  trach nhi¢m cong x  s& do Nha nudc
duogc hudng viéc dugc huong quy dinh

Phu cip trach nhiém duoc chi tra cing ky lwong hang thang va khong dung
dé tinh dong, huong ché do bao hiém.

d) Phuy cip trach nhiém theo nghé d6i v6i thanh tra vién: Theo khoan 1 Diéu
16 Nghi dinh s6 43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va hudng dan thi hanh Lut Thanh tra:

- Thanh tra vién chinh dugc hudng phu cap trach nhiém theo nghé Thanh tra
bang 20% mitc lwong co ban hién hudng cong véi phu cap chirc vu lanh dao va
phu cp tham nién vuot khung (néu co);

- Thanh tra vién dugc huong phu cap trach nhiém theo nghé Thanh tra bang
25% mitc luong co ban hién huong cong voi phu cip chie vu lanh dao va phu
cap tham nién vuot khung (néu co).

Phu cip trach nhiém duoc chi tra cing ky lwong hang thang va khong dung
dé tinh dong, hudong ché do bao hiém.

Piéu 7. Chi cac khoan déng gop

Chi dong gop va huong ché d6 BHXH, BHYT, BHTN, cong doan phi cta
cong chirc va nguoi lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

Piéu 8. Chi tiém 1am thém gio va chi ché d§ nghi phép nim

1. Trudng hop cong chire, ngudi lao dong lam thém gio dé hoan thanh yéu
cau cong viéc duoc giao thi thong bao véi Vin phong S& vé viée 1am thém gid dé
duoc chidm cong va thanh toan tién lam thém gid theo quy dinh phap luét hién hanh.
Ngoai cac cac khoan phu cip néu trén, cac phong chuyén mon cé nhu cau lam thém


https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-05-2005-tt-bnv-huong-dan-che-do-phu-cap-trach-nhiem-cong-viec-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-ce28.html#muc_2-2-d
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ngoai gid vao thir by, cha nhat, ngay 18, tét hodc ngay thuong thi lam phiéu dé
xudt v6i 1anh dao truc tiép phu trach va gidy bao 1am thém gid, bang cham cong,
gidy dé nghi thanh toan; muc thanh toan 1am thém gid duoc quy dinh mot thang
khong qué 30 gio, mot tuan lam thém khong qua 8 gio.

Thanh toan tién 1am thém gid: Cong chirc, ngudi lao dong 1am thém gid dé
hoan thanh yéu cau cong viéc dugc giao thi s& dugc chi tra tién 1am thém gio theo
quy dinh:

* Tién luong lam thém gid vao ban ngay dugc tinh theo cong thirc sau:

Tién Tién lwong gid thyc tra cia Mic it nhat 150% 34 gid
luong lam = cong viée dang lamvao  x  hofc 200% hofe  x tiA
thém gid  ngay 1am viéc binh thuong 300% am fem
Trong do:

+ Mirc 150% dp dung doi véi gio lam thém vao ngdy thuong;

+ Mirc 200% dp dung doi véi gio lam thém vao ngdy nghi hang tuan;

+ Mikc 300% dp dung doi véi gio lam thém vao ngay nghi 1é, tét, ngay nghi
co huong luong.

+ Truong hop lam thém gio vao ngay 16, tét tring vao ngay nghi hang tuan
thi dwoc tra lwong lam thém gio vao ngay nghi 1é, tét. Truong hop lam thém gio
vdo ngay nghi bi khi ngay 16, tét trimg vao ngay nghi hang tuan thi dwoc tra hrong
lam thém gio vao ngay nghi hang tuan.

* Tién luong lam thém gio vao ban dém dugc tinh theo cong thirc sau:

: Tién luemge gidy
I,.-" = Br

rike e Mirc Tién . vao ban ngay sh

L 11_;.'n liremg it lromg gidr cia ngay lam _'1.”
lam el HP'J_E . nhat .ot g hire i '.Tu.n

thém _< clia cong 1 50%, cua cang it ::!mu‘.n; hodc -r.]m

gidr i dang x boje | T aeng K nhit gl o i, o - X m

vl 'I::]_n vio -T'"]-“ . lam .:'.u .:;“U . hiing muin hodc s

o ngay |E-IHI hodc ngay I:um i ngay nghi I‘-.-11

Adm viég _I~.||:I| ariast viée hinh I¢, tet, ngdy 1;"
v thudmg thurdmg nghi o hudmg s e

hromg

2. Ché d6 nghi phép ndm: Thyc hi¢n theo quy dinh tai B Luat Lao dong s6
45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

Cong churc khong st dung hodc sir dung khong hét s6 ngay nghi hang nam
theo quy dinh ctia phap luat lao dong thi cudi ndm duogc thanh toan tién cho nhiing
ngay khong nghi: mdi ngay khong nghi dugc thanh toan bang 01 ngay luong (trén
co sd tién luong co ban binh quan cta 12 thang trong nim ngéan sach chia cho 22
ngay lam vi¢c).

Diéu 9. HJ tro ché dd di hoc
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Cong chirc duoc co quan c6 tham quyén cir di hoc nghiép vy, chuyén mén.
Can ctr dia diém t6 chtrc 16p hoc va kha ning ngan sach, co quan hd tro cho cong
chirc, cu thé nhu sau:

1. Béi véi cac 16p bdi dudng, tap huin ngin han:

a) Ho tro tién tai liéu va tién hoc phi.

b) Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mot luot di va vé; nghi 18, tét),
thanh toan tién thué chd nghi cho cong chuc trong nhitng ngdy di hoc tip trung
tai co so dao tao (trong truong hop co s dao tao xac nhan khong bd tri duoc chd
nghi) thi mirc hd tro khong qua 5.000.000 dong.

2. Pbi voi cac 16p dao tao dai han, cong chuc ty tuc toan bd tién tai liéu, hoc
phi va chi phi di lai.

Piéu 10. Ché dp truc tiép cong din

Mirc boi dudng ddi voi cong chire truc tiép 1am cong tac tiép dan va xu 1y
don thu khiéu nai, t cao, kién nghi, phan anh tai co quan S& 14 100.000 dong/ngay
(461 v&i ngudi dang huong phu cép trach nhiém theo nghé thanh tra thi chi duoc
bdi dudng mirc 80.000 ddng/ngay).

Piéu 11. Ché d¢ cong tac phi

1. Cong chirc (khong bao gom lanh dao S&) di cong tac thudng xuyén xudng
dia phuong (cAp huyén, cap x3) trong dia ban tinh ap dung phuong thirc khoan,
dinh mrc 14 350.000 d6ng/nguoi/thang.

2. Cong chirc di cong tac cac tinh, thanh phd trong toan qudc theo phan cong
cua Giam dbc S& dugc thanh toan cac khoan sau:

a) Thanh toan tién tau, xe di va vé tir co quan dén noi cong tac:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién tau, xe bao gdbm: Vé tau, xe van tai
cong cong tir co quan dén noi cong tac va nguoc lai, tién phuong tién tir chd nghi
dén chd 1am viéc, tir ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di, luot vé) cude qua pha, do
ngang cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac, phi sit dung duong bo
va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu c6) ma nguoi di
cong tac da truc tiép chi tra. Gia vé trén khong bao gém cac chi phi dich vu khac
nhu: di béng taxi, tham quan du lich, cac dich vu khac theo yéu cau.

- Cong chirc di cong tac bang phuong tién ca nhan thi dugc thanh toan 1.500
ddng/km.

- Péi voi lanh dao So: Tuy theo tinh chat, thoi gian, dia diém, ndi dung
chuyén cong tac, Giam dbc S& quyét dinh ctr lanh dao S&, cong chirc di cong tac
va dugc thanh toan tién vé may bay hang ghé thuong.

b) Muc phu cép luu tra dé tra cho nguoi di cong tac 1a 150.000 dong/ngay.

¢) Nguoi duge Giam ddc Sé ctr di cong tac duge thanh toan tién thué phong
nghi tai noi dén coéng tac theo hinh thirc khoan nhu sau:

- D1 cong tadc & quan thudc thanh phé tryc thuoc Trung vwong; thanh phé la
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d6 thi loai I thudc tinh: Mrc t6i da khong qua 400.000 ddng/ngay/nguoi.

- Bi cong tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thudc Trung wong; thanh
phd, thi xa thudc tinh: Mirc tdi da khong qua 300.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi coéng tac tai cac vung con lai: Muc t6i da khong qua 250.000
déng/ngay/nguoi.

d) Trong truong hop mirc khoan néu trén khong du dé thué phong nghi duoc co
quan thanh toan theo gi4 thué phong thuc té (c6 hoa don hop phap) cu thé nhu sau:

- Di cong tac tai cdc quan huyén, thanh phé truc thuoc Trung vwong; thanh
phé 13 d6 thi loai I:

+ Lanh dao S¢: Muc thanh toan gia thué phong ngu tdi da 1.000.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong.

+ Coéng chirc con lai: Muc thanh toan gia thué tién nga tdi da 900.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/phong.

- Bi cong téac tai cac vung con lai:

+ Lanh dao So: Muc thanh toan gid thué phong nga toi da 700.000
ddéng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ Cong chitc con lai: Muc thanh toan gia thué tién nga tdi da 600.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

3. Trinh ty thanh toan: Nguoi di cong tac sau khi hoan thanh cong viéc vé co
quan, trong thoi han 05 ngay phai lam thil tuc thanh toan, gém cac gidy to lién quan:

- Gidy moi (gidy triéu tap) ctia noi dén cong tac hodc Gidy gidi thiéu, vin
ban ctr di cong tac cua lanh dao S6.

- Gidy di dudng (ghi rd phuong tién str dung, d6 dai ching dudng sé km, sd
ngay di cong tac, c6 xac nhan ctia co quan ctr di cong tac va noi dén cong tac.

- Hoa don hop phap trong trudng hop thanh toan theo gia thué phong thuc té.

Picu 12. Ché dp sir dung dién thoai, mang Internet

1. Ché d6 st dung dién thoai cong vu tai nha riéng cta lanh dao So:

Tiéu chuan trang bi dién thoai va chi phi lép dat, mua may di¢n thoai ban dau
(may cd dinh) trang bi tai nha riéng, cudc phi dam thoai hang thang duoc thanh
toan mot 1an vao dau thang cuing vai viée tra luong theo quy dinh. Cu thé nhu sau:

a) Giam ddc S hang thang duoc thanh toan cude phi dam thoai:

- Pién thoai ¢ dinh 100.000 dong/may/thang.

- bién thoai di dong 200.000 ddng/may/thang.

b) Pho Giam ddc S¢ dugc thanh toan cudc phi dam thoai:

- bién thoai ¢b dinh 100.000 ddng/may/thang.

- Pién thoai di dong 150.000 dong/may/thang.

2. Ché d6 str dung mang Internet tai co quan:

a) Can ctr vao nhu cau khai thac dir liéu mang, thong tin lién lac va kha ning
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tai chinh ctua co quan, lanh dao S¢& quyét dinh viéc sir dung mang Internet.

Cong chirc, nguoi lao dong stir dung mang internet dé tra ctru nhitng thong
tin can thiét phuc vu cho coéng tac chuyén mon. Khong sir dung mang internet vao
muc dich ca nhan.

b) Cudc phi Internet ctia dugc thanh toan theo thuc té thué tron géi theo nim
ctia nha cung cap dich vu mang Intrernet

Piéu 13. Ché @) sir dung vat tw vin phong va nwéc udng

1. Chi vian phong pham va nudc udng:

a) Hang thang Vian phong S¢ cht dong mua vin phong pham, vét tu vin phong,
nude udng cho phong khach, phong 18 tan va phong lam viée ciia lanh dao S6.

b) Vian phong pham duoc khoan hang thang cho cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong theo mirc 60.000 déng/thang (gém: but, cip ba ddy, ghim cai,
ghim dap, gidy nh¢). Déi voi cong chirc thude bd phén truc tiép 1am cong tac Ly
lich tu phap thi viéc thuc hién ché d6 khoan hang thang s€ do S& cép theo dé xuat
thuc té ciia 1anh dao phong.

2. Viéc in 4n tai liéu cua cac phong chuyén mén tip trung in tai may photocopy
phong Vin thu. Khi in, sao tai liéu phai in 02 mat gidy (d6i véi tai liéu co nhiéu
trang) va ghi vao sb theo ddi cap nhat hang ngay, khong dugc tuy tién in, sao tai
liéu khi chua c6 ¥ kién ctia Chanh Vian phong S& (d6i véi tai lidu tir 20 ban trd 1én)
hodc do Truéng phong chuyén mén truc tiép (ddi véi tai liéu dudi 20 ban).

3. May photocopy do co quan ky hop déng dich vu thué may tron géi hang
nam; cong churc, vién chure, ngudi lao dong khong duoc giao trach nhiém quan ly,
thi khong dugc tuy tién sir dung néu vi pham, lam hu héng, méat mat s& bj xu ly
ky luat va boi thudong theo quy dinh ctia Nha nudc.

4. May diéu hoa nhiét d¢ tai cac phong thudc Sé duge co quan dau tu lap dat
mot 14an, trong qua trinh str dung néu xay ra hong héc thi ngudi sir dung co trach
nhiém stra chitra.

5. May vi tinh cta co quan da duoc 1ap ho so tinh trang may va giao quyén
quan ly, st dung cho tirng cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong. Trong qua trinh
quan 1y, st dung xdy ra hur hong ma 16i 1 do cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong thi tuy theo muc do thiét hai cd nhan ngudi sir dung bi xur 1y ky luat va boi
thudng thiét hai theo thuc té.

6. Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan co trach nhi€ém bao
quan tai san chung. Tai san, dung cu van phong dugc giao tai phong lam viéc chi
dugc st dung vao hoat dong chung cua co quan mot cach co6 hiéu qud, khong st
dung tai san, dung cu vin phong dé phuc vu muc dich riéng.

Diéu 14. Ché d¢ sir dung dién thip sang va nudée sinh hoat

Dién thip sang va nudc sinh hoat duoc dung chung khong lap dit dong hod
cho tung phong lam viéc; cong chuce, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan
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phai thue hién nghiém mét sé giai phép tiét kiém nhu sau:

1. Dbi vé6i cong chie, vién chuc, nguoi lao dong: Ngit cau giao hodc cong
tac dién khi ra khoi phong 1am viéc, khong cung luc st dung hét tat ca cac thiét bi
dién trong phong dé dé phong qua tai gay chap chay. Chi st dung diéu hoa trong
truong hop that can thiét (khi du bao thoi tiét tir 30 d6 trd 18n).

2. Dbi véi bao vé: Khi hét gi0 lam viéc phai bom nudc vao cac bé chura, kiém
tra thudng xuyén cic voi cap nudc cong cong, phat hién va sira chita kip thoi cac
hu hong lam that thoat ngudn dién, nudce cia co quan. Poi véi hu hong nhé (nhur:
boéng dén, cong tic, su cd nho) ngudi st dung bao phu trach dién nudc phai sira
chita ngay. Pdi v6i hu hong 16n, phu trach dién hodc ngudi st dung bdo Vin
phong S& dé xin y kién lanh dao Sé c6 ké hoach sira chira.

3. Van phong S¢ ¢6 trach nhi€ém don ddc, kiém tra viéc st dung dién, nudc
sinh hoat, kip thoi ¢6 cac bién phap khac phuc that thoat dién nudc sinh hoat.

Piéu 15. Chi tiéu hdi nghi

1. Cin ctr vao ké hoach cong tac, Trudng cac phong chuyén mon du kién ké
hoach t6 chtrc hoi nghi (c6 thé két hop nhiéu noi dung dé giam bét cac hoi nghi)
gom: Noi dung, tai liéu, chwong trinh, thoi gian, dia diém, thanh phan, s6 lugng
dai biéu tham du hoi nghi; phdi hop voi Van phong S6 1ap du tru kinh phi t6 chirc
hoi nghi trinh 1anh dao S¢ quyét dinh.

2. Noi dung chi hdi nghi bao gom:

- Tién thué hoi truong, trang tri khanh tiét, chup anh.

- Tién thué in, pho t6 hoac mua tai liéu.

- Chi hd tro tién #n, tién nghi cho dai biéu khong duoc hudng luong.

- Chi ché dd cho bao céo vién.

- Tién nudc ubng dai biéu.

3. Muc chi hoi nghi:

a) Cac khoan chi thué héi trudong, trang tri khanh tiét, chup anh, in hodc mua
tai liéu thanh todn thyc chi trén tinh than tiét ki¢m.

b) Chi hd tro tién an cho dai biéu 13 khach moi khong thude dién huong
lwong tir ngan sach Nha nudc téi da khong qua 150.000 dong/ngay/ngudi.

c¢) Chi cho giang vién, béo cdo vién:

- Chi thu lao giang vién (mot budi giang dugc tinh gom 04 tiét). Cu thé nhu sau:

+ Giang vién, bao cdo vién 1a Uy vién Trung vong Pang; Bo truong, Bi thu
Tinh uy - Chu tich HDND tinh va cac chitc danh tuong duong: 2.000.000
doéng/ngudi/budi.

+ Gidng vién, bdo cdo vién la Thu truong, Phéd Bi thu Tinh ay, Chu tich
UBND tinh va céc chitc danh twong dwong; gido su; chuyén gia cao cip:
1.800.000 d6ng/ngudi/budi.

+ Giang vién, bao cdo vién 1a Pho chu tich HPDND tinh, Pho Chu tich UBND
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tinh, Vu trudng va Pho vu trudng thudc Bo, Vién trudng va Pho vién trudng thudc
B9, Cuc trudng, Pho cuc truong va cac chirc danh tuong duong; pho giao su; tién
sy; giang vién chinh: 1.500.000 ddng/ngudi/budi.

+ Giang vién, bdo cdo vién con lai 1a can by, cong chirc, vién chirc cong tac
tai cac co quan, don vi & Trung wong va cp tinh (ngoai 03 ddi twong néu trén)
trén co s thoa thuan theo hinh thic hop dong cong viéc phu hop voi chit lugng,
trinh do ctia giang vién, béo cao vién (bao gdm ca thi lao soan gido an bai giang):
1.000.000 dong/ngudi/budi.

- Chi phu cap tién in cho giang vién va chi phu cap luu tra; chi phi thanh
toan tién phuong tién di lai, tién thué phong nghi cho giang vién (trudng hop co
quan, don vi khéng bd tri dugc phuong tién, khong c6 diéu kién bé tri chd nghi
cho giang vién ma phai di thué) thi dugc chi theo murc chi quy dinh hién hanh.

d) Chi nuéc ubng: Téi da khong qua muc 40.000 ddng/ngay/dai bicu.

4. Viéc chi tiéu, lap chung tir thanh quyét toan cac hoi nghi do Vian phong
S¢ thuc hi¢én trén co s¢ du tru kinh phi dugc 1anh dao S& phé duyét va cac quy
dinh cua phap luat.

Piéu 16. Chi tiép khach nuéc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi to
chirc hdi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam (lién quan dén chirc ning, nhiém
vu cua S¢ Tw phap)

Mtrc chi tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, t6 chire hoi nghi,
hoi thao quc té tai Viét Nam ap dung theo quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-
BTC ngay 10/8/2018 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam vi¢c tai Viét Nam, ché do chi td churc hoi nghi, hoi thao quéc
té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudce (dugce stra doi, bd sung tai Thong
tu s6 54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021).

Piéu 17. Chi bién soan tai liéu Thong tin phd bién gido duc phap luat

1. Mirc chi bién soan tai liéu Thong tin pho bién, gido duc phap luat:

a) Chi bién soan tai li¢u: 45.000d/trang kho A4.

b) Chi cau hoi hoi dap: 45.000d/trang kho A4.

¢) Chi stra chira va bién tap téng thé: 25.000d/ trang kho A4.

d) Chi tham dinh nhéan xét: 20.000d/ trang kho A4.

Trang khd A4 (210mm x 297mm) dugc dinh dang: phong chit Time New
Roman, ¢ chit 14, 1& trén 2 cm, 1& dudi 2 cm, bén phai 2 cm, bén trai 3cm; gidn
dong 1,3.

2. Phong Xay dung va Pho bién phap luat c6 trach nhiém hoan tat ho so,
chtmg tir dé nghi thanh toan cac muc chi trén theo quy dinh.

Picu 18. Chi thuc hién cong tac pho bién, gido duc phap luit, chuin tiép
can phap luit va hoa giii ¢ co s

Céac khoan chi ¢ tinh chit dic thu trong thuc hién cong tac phé bién giao
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duc phap luat, hoa giai va chuén tiép can phap lut va hoa giai & co s& trén dia
ban tinh Hai Duong. Cu thé nhu sau:

Don vi tinh \
STT N¢i dung chi 100 ovif(s‘l;;lg) Mikc chi (1000 déng) | Ghi chi
1 | Chi bién soan mt s6 tai liéu phd bién, gido duc phap luat, chuin tiép cin phap
luét va hoa gidi & co sé dac thu
a | TO gap phap luat (bao gém W A s
bién soan, bicn tdp, tham | L0 8P 4 1.500
. hoan thanh
dinh)
b | Tinh hudng giai dap phép | Tinh huong
luat (bao gém bién soan, da hoan 450
bién tdp, tham dinh) thanh
¢ | Cau chuyén phap luét (bao | Cau chuyén
gom bién soan, bién tdp, | dahoan 2.250
tham dinh) thanh
d | Tieu phim phip it (bao | 136, i,
gom bién sogn, bién tdp, N
2 . i da hoan 7.500
tham dinh, lay y kién \
P thanh
chuyén gia)
Chi xAy dung chwong trinh, dé 4n, ké hoach pho bién gido duc phap luit, chuin
tiép can phap luit va hoa gidi & co sé va truyén thong chinh sich c6 tic dong
2 | 16n dén xi hoi trong qua trinh xiy dung viin ban quy pham phap luit; cic vin
ban quén 1y, chi dao, hwéng din chwong trinh, dé an, ké hoach ciia Hoi dong
phoi hop pho bién, gido duc phap luit, Hoi dong danh gia chuén tiép cin phap
luit, Ban chi dao cic chwong trinh, dé 4n, ké hoach
a | Xay dung dé cuong
_ | Xdy dung de cuong chi P& cuong 1.200
tiet
Téng hop hoan chinh dé Dé cuong
- 2 . \ . 2.000
cuong tong quat hoan chinh
b | Soan thao Chuong trinh, D& an, Ké hoach
, . x| Chuong
] SOanA’thao Chuong trinh, dé trinh, d& an, 3.000
an, k& hoach z
ké hoach
) Sxoan thao’ba.oA’ cao tiép thu, Béo cdo 500
tong hop y kién
¢ | T chirc hop, toa dam gop ¥
- | Chu tri Nguoi/budi 200
- | Thanh vién moi dy Ngudi/budi 100
d |Y kién tu vin cta chuyén | Vinban 500
gia
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Don vi tinh

STT Noi dung chi (1000 déng) Mikc chi (1000 dong) Ghi chu
d | Xét duyét Chuong trinh, Pé an, Ké hoach
- | Chu tich Hdi dong Ngudi/budi 200
- | Thanh vién Hoi dong, thu | Ngudi/budi 150
ky
- | Dai biéu dugc moi tham dy | Ngudi/budi 100
- | Nhan xét, phan bién cioa| Bai viét 300
Hoi dong
- | Bai nhan xét cia uy vién | Bai viét 200
Hbi dong
e Bai viét 500 | Di voi true
Lay y kién thdm dinh arvie o VUIA ruong
. A LA hop khong
e | chuong trinh, d€ an, ké . R ..
thanh 1ap Ho6i
hoach A . A
dong xét duyét
g | Xay dyng cic vanbanquan | Van ban 500
ly, chi dao, hudng dan
Chuong trinh, Pé an, Ké
hoach
3 | Chi thu lao
a | Chi thu lao bdo cdo vién | Nguoi/budi | Thyc hién theo Nghi
cap tinh, cap huyén quyct so
- —+ 07/2029/NQ-HDND
Chi ‘ thl‘,l. lao cho Tuyetn Nguoi/budi ngay 11/7/2019 cua
truyén vién phéap luat cap Hoi dong nhan dén,
xa; ngudi dugc moi tham tinh quy dinh mot so6
gia phé bién gido duc phap murc chi phuc vu cong
b | ludt, chuan tiép can phap tac’daoAtaoﬁbm du’0'ng
luat va hoa giai & co so; can b('?’ cong chuc,‘
, x ) vién chtre trén dia ban
huéng dan sinh hoat . .
. tinh Hai Duong
chuyén dé Cau lac bo phap
luat, nhém nong cdt véi tu
cach la giang vién.
4 | Chi t6 chirc cude thi, hdi thi
a | Chi to chuc cuOc thi, hoi thi viét, thi san khau, trén Internet vé tim hiéu phap luat,

nghiép vu phd bién, gido duc phap luat, chuin tiép cin phap luit va hoa giai & co so:

Chi hd trg tién an, & cho
thanh vién ban t6 chirc, cac
ban, tiéu ban, hoi déng
trong nhitng ngay tham gia
truc tiép td chirc cudc thi

Nguoi

Thuc hién theo Nghi
quyét
s6 51/2017/NQ-
HDND ngay
13/12/2017 cua Ho1

Téi da khong
qua 10 ngay



https://vbpl.vn/haiduong/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=51/2017/NQ-H%C4%90ND&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=1
https://vbpl.vn/haiduong/pages/vbpq-timkiem.aspx?type=0&s=1&Keyword=51/2017/NQ-H%C4%90ND&SearchIn=Title,Title1&IsRec=1&pv=1
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Don vi tinh

STT N¢i dung chi (1000 déng) Mikc chi (1000 dong) Ghi chu
theo quyét dinh ctia cp co ddng nhan dan tinh
tham quyén: Hai Duong quy dinh
ché d¢ cong tac phi,
- che do chi t6 chuc hoi
nghi cta cac co quan
nha nudc, don vi su
Chi hd trg tién an, & cho thi nghicp cong 14p, 10
sinh tham gia cugc thi (ké Nguoi ”

ca ngay tap luyén va thi)

churc chinh tri - xa
hoi, cac t6 chiic hoi
st dung kinh phi do
ngan sach nha nudc
h tro trén dia ban

tinh Hai Duong
Chi bién soan dé thi, xay Thuc hién theo Nghi
dung ngan hang cau hoi thi, quyét sb
bdi dudng thanh vién Ban 02/2022/NQ-HPDND
b | To chirc, Ban Giam khao, ngay 29/4/2022 cua
T6 thu ky va mot sb noi HDND tinh Hai
dung chi khac dé phuc vu to Duong Quy dinh noi
chirc cudc thi dung, dinh muc chi
dé chuan b, o chirc
va tham du céc ky thi
ap dung dbi voi gido
duc phd thong trén
dia ban tinh Hai
Duong
¢ | Chi to chitc cudc thi/hoi thi san khau:
= | Thué vin nghé, dién vién | Ngudi/ngdy 450
d | Chi giai thuéng
- Gidi nhat
+ Tap thé Giai 15.000
+ Ca nhan Giai 9.000
- Giai nhi
+ Tép thé Giai 10.500
+ Cé nhan Giai 4.500
- Gidi ba
+ Tap thé Giai 7.500
+ Ca nhan Giai 3.000

- Giai khuyén khich
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STT N¢i dung chi 2‘(’)'3 OV;,(;‘:; Mikc chi (1000 déng) | Ghi chi
+ Tap thé Giai 4.500
© Cé nhan Giai 1.500
- Gidi phu khac Giai 750

5 | Chi thyc hién bao cao thong ké vé hoat dong pho bién, gido duc phap luit, chuin
tiép can phap luit va hoa giai ¢ co so

4 | Thu thap thong tin, xtr 1y sd Béo cdo 75
liéu bao cao
b | B4o cdo B4o cdo 4.500

Piéu 19. Chi hd trg hoat dong truyén thong, pho bién, gido duc phap
luit, chuin tiép cin phap luat trén dai phat thanh co sé

1. Chi hd tro san xudt chuwong trinh phat thanh: Theo chimg tir chi thuc té
ctia don vi ¢6 nhiém vu san xuit cac chuong trinh phat thanh.

2. Chi bién soan, bién tap tai li¢u phat thanh:

a) Chi cau hoi hoi dap: 45.000 dong/trang kho A4.

b) Chi sira chita va bién tap tong thé: 15.000 dong/trang kho A4.

¢) Chi tham dinh nhan xét: 15.000 dong/trang kho A4.

Trang kho A4 (210mm x 297mm) dugc dinh dang: phong chit Time New
Roman, ¢ chir 14, 1& trén 2 cm, 1& dudi 2 cm, bén phai 2 cm, bén trai 3cm; gidn
dong 1,3.

3. Chi thu lao phét thanh vién: 100.000 dong/lan.

Piéu 20. Chi cic hoat dong hd tro Doanh nghiép nhé va vira

1. N6i dung chi:

a) Chi hoat dong quan 1y chung gém: chi truyén thong (cac ban tin, bai viét)
vé cong tac hd trg, ndi dung hd tro Doanh nghiép nhé va vira (DNNVV); chi to
chirc doan cong tac danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu hé tro DNNVV, khao
sat nhu cau hd tro DNNVV; chi hoi nghi, hoi thao hudng dan, téng két cong tac
hd trg DNNVV.

b) Chi quan ly truc tiép cac hoat dong hd tro gém: chi phuc vu thuc hién
nhiém vu hd trg DNNVV cua co quan, to chtrc hd trg DNNVV va chi hoat dong
cua Hoi déng lya chon DNNVYV khoi nghiép sang tao quy dinh tai khoan 3 Diéu
21 Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26/8/2021 cta Chinh phil quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctua Luat Hd tro doanh nghi¢p nho va vura (di
cong tac, khao sat truc tiép tai DNNVV dé quyét dinh hd trg; 1am thém gio; thong
tin lién lac; thué chuyén gia; td churc cac cude hop, héi thao nham danh gia hd so,
tham dinh két qua lwa chon DNNVV khéi nghiép sang tao); chi hoat dong lwa
chon bén cung cép cac san phém, dich vu hd trg DNNVV.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-Ho-tro-doanh-nghiep-nho-va-vua-2017-320905.aspx
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2. Mtrc chi:

a) Chi phi td chirc hoi nghi, hoi thdo; cong tac phi cho can bd di cong tac,
khao sat thuc hién theo quy dinh tai Thong tu $640/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua B9 truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

b) Chi phi lam thém gio thuc hién theo quy dinh ctia BS luat Lao dong, Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong va cac vin ban huéng dan thuc hién.

¢) Chi phi thué chuyén gia thyc hi¢n theo quy dinh tai Thong tu
s6 02/2015/TT-BLDTBXH ngay 12/01/2015 cta Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va X hoi quy dinh mirc lwong dbi véi chuyén gia tu van trong nudce
1am co so dy toan goéi thau cung cap dich vu tu van ap dung hinh thirc hop dong
theo thoi gian sir dung von nha nudc..

d) Chi phi truyén thong, thong tin lién lac thuc hién theo nguyén tic tai khoan
3 Piéu 4 Thong tu 52/2023/TT-BTC ngay 08/8/2023 ciia Bo truong Bo Tai chinh
huéng dan co ché sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc chi thuong xuyén hd
trg doanh nghiép nho va vira theo quy dinh tai Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay
26/8/2021 cua Chinh phu.

d) Chi phi cho hoat dong lva chon bén cung cép thyc hién theo quy dinh cua
Luat Pau thau va cac vin ban hudng din.

Piéu 21. Chi cho cdng tac vién, Ban bién tip va phuc vu Trang thong tin
dién tir pho bién gido duc phap luit cia tinh

1. Ché d6 ddi véi Ban bién tap:

a) Trudéng Ban bién tap dugc hudng mirc thu lao hang thang 0,3 mirc luong
co sO theo quy dinh ctia Chinh phu.

b) Pho truéng Ban bién tap dugc huong mic thu lao hang thang 0,2 muic
luong co sé theo quy dinh cua Chinh phu.

¢) Thanh vién Ban bién tdp dugc hudéng muc thu lao hang thang 0,15 muc
luong co sé theo quy dinh cua Chinh phu.

d) Thanh vién Ban bién tap chi dugc huong ché d6 nhuan but d6i voi nhing
tac pham vuot ngoai dinh murc 05 tin, bai/thang.

2. Ché d6 nhuan but duoc ap dung dinh murc h¢ s6 nhu sau:

STT Téc pham H¢ s6 nhuan biit Don vi tinh
1 | Bai viét, Bai dich xudi 1,0 01 trang A4
2 | Tin viét, Tin dich xubi 0,5 > trang A4
3 | Hinh anh, doan phim ngén 0,5 01 anh, doan phim
4 | Bai phong van 1,5 01 trang A4
5 | Tra 161 chinh sach 0,5 5 trang A4

Gia tri 1 don vi hé s6 nhun but bang 10% muc tién luong t6i thiéu theo quy
dinh ctia Chinh phu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-145-2020-nd-cp-huong-dan-bo-luat-lao-dong-ve-dieu-kien-lao-dong-quan-he-lao-dong-459400.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Bo-Luat-lao-dong-2019-333670.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/thong-tu-02-2015-tt-bldtbxh-muc-luong-chuyen-gia-tu-van-trong-nuoc-lam-co-so-du-toan-goi-thau-263068.aspx
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Trang kh6 A4 (210mm x 297mm) dugc dinh dang: phong chit Time New
Roman, c& chit 14, 18 trén 2 cm, 1& dudi 2 cm, bén phai 2 cm, bén trai 3cm; gian
dong 1,3.

Piéu 22. Chi cudc thi tim hiéu phap luat truc tuyén

1. Xay dung ké hoach t6 chirc cudc thi: 3.000.000 dé)ng/ké hoach/cudc thi.

2. Huéng din, dén ddc, bao cao két qua cudc thi: 500.000 dong/vin ban.

3. Chi tién cong cho cac chirc danh 1a thanh vién Hoi dong/Ban ra d¢é thi:

a) Chu tich hoi dong: 600.000 dong/ngay * 02 cudc * 02 ngay = 2.400.000 dong.

b) Pho Chu tich hoi dong thuong truc: 450.000 dong/ngay * 02 ngay * 02
cudc = 1.800.000 dong.

¢) Uy vién (02 ngudi) va Thu ky (03 ngudi): 05 nguoi * 350.000 dong/ngay
* 01 ngay * 02 cudc = 3.500.000 dong.

4. Chi tién cong cho céac chirc danh 1a thanh vién Hoi dong/Ban cham thi
(Bao gdm c4 Ban chdm, phuc khao; Ban chim tham dinh bai thi):

a) Chu tich hoi dong: 600.000 dong/ngay * 02 cude * 02 ngay = 2.400.000 dong.

b) Pho Chu tich hoi dong thudng truc: 450.000 dong/ngay * 02 ngay * 02
cudc = 1.800.000 dong.

¢) Uy vién (02 nguoi) va Thu ky (03 ngudi): 05 nguoi * 350.000 dong/ngay
* 01 ngay * 02 cudc = 3.500.000 dong.

d) Nhén vién phuc vu: 03 ngudi * 200.000 dong = 600.000 dong.

5. Xay dung ngan hang cau héi:

a) Chi tién cong soan cong hoi tho: 100 cau/cude * 50.000 dong/cau.

b) Tham dinh va bién tap cau trac nghiém: 100 cau/cudc * 48.000 dong.

¢) Chi tién chinh sira cdu héi sau thir nghiém: 100 cau/cudc * 12.000 dong.

d) Thué chuyén gia dinh c¢& cdu tric nghiém: 350.000d/ngay * 02 ngay.

6. Xay dung dé thi:

a) Xay dung dé thi gbc: 500.000 dong/dé/cudc.

b) Chi cho cac thanh vién: 250.000 dong/ngay *02 ngay * 02 cudc.

7. Chi giai thudng cudc thi:

a) Giai nhat:

- Tap thé: 5.000.000 dong.

- C4 nhén: 3.000.000 dong.

b) Giai nhi:

- Tap thé: 3.000.000 dong.

- C4 nhan: 2.000.000 déng.

c¢) Giai ba:

- Tap thé: 2.000.000 dong.

- Ca nhan: 1.000.000 dong.
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d) Giai khuyén khich:

- Tap thé: 1.000.000 dong.

- C4 nhan: 500.000 dong.

Pi¢u 23. Chi cho cdng tac vién, Ban bién tip va phuc vu Trang thong tin
dién tir cia Sé (Trang Web)

1. Ché do nhuan but ap dung ddi véi cac tac gia hodc chu sé hiru tac phém
c6 tac pham dugc ding trén Trang thong tin dién tir ciia S& Tu phap.

2. Ddi v6i céc tin, bai, tranh anh, tai liéu hoi dap, tac phém dang lai cua bao
chi khac hodc da dugc cong bd & cac cude hoi théo, hoi nghi thi khong dugc hudng
nhuan but khi dang trén Website.

3. Thanh vién Ban bién tap chi duoc hudng ché d6 nhudn bat dbi véi nhing
tac pham vuot ngoai dinh murc 05 tin, bai/thang.

4. Ché d6 nhuan bat duoc ap dung dinh murc h¢ s6 nhu sau:

STT Téc pham Hé s6 nhuan but Pon vi tinh
1 | Bai viét, Bai dich xudi 1,0 01 trang A4
2 | Tin viét, Tin dich xudi 0,5 Y5 trang A4
3 | Hinh anh, doan phim ngén 0,5 01 anh, doan phim
4 | Bai phong van 1,5 01 trang A4
5 | Tra 161 chinh sach 0,5 > trang A4

Gia tri 1 don vi hé s6 nhuan but bang 10% muc tién luong t6i thiéu theo quy
dinh ctia Chinh phu.

Trang kh6 A4 (210mm x 297mm) dugc dinh dang: phong chit Time New
Roman, ¢& chit 14, 1& trén 2 cm, 1& dudi 2 cm, bén phdi 2 cm, bén trai 3cm; gian
dong 1,3.

5. Ché do dbi voi Ban bién tap:

a) Truong Ban bién tdp dugc hudng muc thu lao hang thang 0,3 muc luong
co sé theo quy dinh cia Chinh phu.

b) Pho truéng Ban bién tap dugc huong mic thu lao hang thang 0,2 muc
lurong co so theo quy dinh ctia Chinh phu.

¢) Thanh vién Ban bién tap dugc hudng mic thu lao hang thang 0,15 muc
lvong co s& theo quy dinh cua Chinh phu.

Diéu 24. Chi cdng tic xiy dwng, thim dinh, kiém tra viin ban quy pham
phap luat

1. Chi cong tac xay dung van ban quy pham phap luat: Noi1 dung chi, muc
chi cin ctr theo quy dinh tai Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua
B trudong Bo Tai chinh quy dinh 1ap dy toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh
phi ngan sach nha nudc bdo dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phép
luat va hoan thién hé théng phap luat (dugc stra ddi, bod sung mot s6 diéu tai Thong
tu lién tich s6 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022); Nghi quyét s6 07/2023/NQ-
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HDND ngay 13/7/2023 ciia HDND tinh quy dinh dinh mirc phan bé kinh phi bao
dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat, hoan thién hé thdng
phap luat va mot s6 noi dung, mirc chi co tinh chat dic thu trong cong tac kiém
tra, xur 1y, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luat trén dia ban tinh Hai
Duong.

a) Dinh muc phan b kinh phi bao dam cho cong tac xdy dung vin ban quy
pham phép luat va hoan thién hé théng phap luat:

- Péi v6i van ban duge ban hanh méi hodc thay thé: Nghi quyét cia HDND tinh
30.000.000 dong/du thao; Quyét dinh ciia UBND tinh: 20.000.000 dong/dy théo.

- Bdi véi vin ban sira doi, bo sung mot sd diéu: Nghi quyét cia HDND tinh
24.000.000 dong/dy thao; Quyét dinh ctia UBND tinh 16.000.000 dong/du thao.

b) Kinh phi cho hoat dong tham dinh, tham tra dé nghi xay dung van ban quy
pham phap luat, du thao vin ban quy pham phap luat (bao gom ca kinh phi hop,
nhan xét, bdo cao va cdac cong viéc khdc lién quan dén cong tac tham dinh) nam
trong dinh mirc phan bd ddi véi timg loai van ban quy pham phap luit quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay va dugc quy dinh cu thé nhu sau:

- Kinh phi thim dinh d6i voi dé nghi xdy dung Nghi quyét caia HDND tinh:
3.700.000 dong/vin ban.

- Kinh phi tham dinh, tham tra dy thao vin ban quy pham phap luat: Dbi voi
du thao Nghi quyét cia HDND tinh ban hanh méi hoic thay thé 2.000.000
ddng/du thao; du thao Nghi quyét cia HDND tinh sira ddi, bd sung 1.500.000
ddng/du thao. Ddi v6i du thao Quyét dinh cia UBND tinh ban hanh méi hoic
thay thé 2.000.000 dong/du thao; du thao Quyét dinh cia UBND tinh sira ddi, bo
sung 1.500.000 ddng/du thao.

- Truong hop co quan thim tra vin ban quy pham phép luat thudc dién huéng
kinh phi cho hoat dong tham tra dy thao vin ban quy pham phap luat quy dinh tai
cac van ban khac nhau vdi cdc mire khac nhau thi chi dugc hudng mot mic cao nhét.

2. Mitc Chi c6 tinh chat dic thu cho cong tac kiém tra, xtr 1y va ra soat, hé
théng hoa vin ban quy pham phép luat. Cu thé nhu sau:

Mike chi
STT NOi dung chi Pon vi tinh| (Nghin Ghi chu
dong)

hio, toa dam dé trao ddi nghiép vu kiém

ra, xir ly, ra soat, hé¢ th("ing hoa van ban; hop

1 [xir 1y két qua kiém tra, ra soat, hé thong héal

vin ban theo yéu ciu, ké hoach; hop ban vé

ﬂié hoach kiém tra, xir 1y, ra soat, hé¢ thong
6a van ban quy pham phap luat

I:Chi cho cac thanh vién tham gia hop, h@i|

a |Chu tri cudc hop Ngu’é’i/buéi 150
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STT

Noi dung chi

Pon vi tinh

Mirc chi
(Nghin
dong)

Ghi chu

Cac thanh vién tham du

Ngudi/budi

100

(Chi lay y kién chuyén gia

01 van ban

1.500

Van ban duoc
xin y kién

hi soan thdo, viét bao cao ket qua kiém tra,
a soat, hé thong hoa van ban

theo chuyén dé, dia ban, nganh, Iinh vuc; bao
c40 két qua hé thong hoa vian ban dinh ky (5
nim); bao cdo dinh ky hang nim hodc bio céo
36t xudt vé cong tac kiém tra, xtr 1y, ra soat, h§
thong hoa vin ban.

Bao cao két qua kiém tra, xr ly, ra soat van ban|

- Bao cao cua UBND tinh

01 bao cao

7.000

- B4o cdo cua cac sd, ban, nganh cap tinh;

do Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh 1ap

bao cao két qua ciia Poan kiém tra 1ién nganh| 01 bédo cao

3.000

phu hop

Bao cdo danh gia v€ van ban trai phap luat, may|
thuan, chong chéo, hét hi¢u lyc hodc khong con| 01 bao céo

400

b4o cio danh gia vé viin ban trai phap lut,
au thufn, chong chéo, hét hiéu lwc hoic
hong con phu hop)

(Chi chinh ly cac loai du thido bao cao (truj

900

Tinh 01 14n
chinh ly

hi cong bd két qua xir Iy vin ban trai phap
uit, két qua kiém tra, ra soat, hé thong héa
an bian quy pham phap luit trén cac
hwong tién thong tin dai ching

Mirc chi duoc
thuc hién theo
chung tur chi
hop phép

Ehi kiém tra viin ban quy dinh tai khon 2
iéu 106 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP

01 van ban

phat hién du hiéu trai phap luat

- Trudng hop kiém tra vin ban ma khong

250

du hiéu trai phap luat

- Trudng hop kiém tra van ban ma phat hién|

500

(Chi ra soat van ban theo chuyén dé, linh vue,

|:]hl.rc hién h¢ théng héa vin ban dinh ky (5
am)

dia ban; ra soat, hé thong héa vian ban dé

01 van ban

200

IChi thu lao cong tac vién kiém tra vin ban

01 van ban

Mtrc chi chung

300
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STT

Noi dung chi

Pon vi tinh

Mirc chi
(Nghin
dong)

Ghi chu

Do1 voi van ban thudc chuyén nganh, linh vuc
chuyén mon phure tap

600

/4

hi thu lao cfng tac vién ra soat, hé thong
6a van ban

01 van ban

250

10

hi kiém tra lai két qua hé thong hoéa vin
an theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 169 Ngh§|
inh s6 34/2016/ND-CP

01 van ban

150

11

IChi xay dung hé co sé dir lieu phuc vu cho
cong tic Kiém tra, ra soat, hé thong hoéa vin
ban

Chi ra soat, xac dinh van ban c6 hiéu luc phap,
Iy cao hon dang c6 hiéu lyc tai thoi diém kiém
tra, ra soat, hé théng héa van ban dé cap nhat,
lap hé co so dit li¢u, 1am co s& phap 1y phuc vyl
cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban

01 van ban

150

Chi to chure thu thap, phan loai, xir 1y thong tin,
tu ligu, tai li€u, dir 1i€u, van ban, trang bi sach,
bao, tap chi ... phuc vu xay dung co s¢ dit liéy]
kiém tra, ra soat, hé théng hoa vin ban quy|
pham phap luat

- Péi v6i viée thu thap nhitng thong tin, tuf

01 tai li¢u

Mirc chi duoc
thuc hién theo

- Doi voi viée phan loai, xur 1y thong tin, tu
lidu, tai liéu, van ban ma khong c6 mirc gid xac
dinh san

01 tai liéu
(01 van
ban)

70

lidu, tai liéu, dir liéu, sich bao, tap chi (Oblér‘g‘n chiing tir chi
hop phép
Khoan chi nay
khong ap dung

ddi véi viée thu
thap cac van
ban quy pham
phép luat da
dugc cap nhat
trong cac hé co
s& dir licu dién
tir cua co quan,
don vi hoac
dang trén Cong
bao
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STT Noi dung chi Don vi tinh

Mirc chi
(Nghin
dong)

Ghi chu

12 [liéu, thu thip cac viin ban thudc doi twong

Ehi cho cac hoat dong in an, chuan bi tail
iem tra, ra soat, h¢ thong hoa van ban

Mirc chi duoc
thuc hién theo
ching tur chi
hop phap

0i voi cac khoan chi khac: Lam dém, lam|

13 2
hém gio, chi van phong pham ...

Cén cu vao hoa
don, chung tr
chi ti€u hop
phép theo quy
dinh hién hanh
va duoc cip co
tham quyén phé
duyét du toan
trudc khi thuce
hién lam can ctr
quyét toan kinh

phi

Piéu 25. Chi cong tac Quan Iy xir Iy vi pham hanh chinh va theo di thi

hanh phap luat

1. Chi hd trg can bo, cong chirc lam cong tac kiém tra, danh gia cac van ban,
tai liéu trong ho so xir phat vi pham hanh chinh c¢6 noi dung phtic tap, pham vi
rong, anh huéng dén nhiéu dbi twong: Mirc chi 500.000 d6ng/hd so.

2. Chi xay dung bao cdo theo doi tinh hinh thi hanh phép luat:

a) Bao c4o tong hop theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat do S& Tu phap chu
tri xdy dyng trinh UBND tinh gri B6 Tu phap: mirc chi 6.800.000 dong/bao céo.

b) Bo céo theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat theo chuyén dé, bao cao theo
ddi tinh hinh thi hanh phép lut dt xuat: mic chi 10.000.000 déng/bio céo.

¢) Béo cao tinh hinh xir 1y kién nghi sira d6i, b sung, ban hanh méi vin ban

quy pham phép luat: mirc chi 5.000.000 déng/bao cio.

3. Chi cong tac lay phiéu khao sat cong tac thi hanh phap luat: Ap dung theo
quy dinh tai Thong tu s6 109/2016/TT-BTC ngay 30/06/2016 ciia Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh 13p du toan, quan ly, sit dung va quyét toan kinh phi thuc hién
cac cudc Dicdu tra thong ké, Tong Diéu tra théng ké qubc gia.

Piéu 26. Chi xdy dung mé hinh khung Hé théng quén 1y chit luong theo
tiéu chuin ISO 9001:2015 va cong tac, hoat ddng kiém soat thi tuc hanh chinh

1. Chi x4y dung m6 hinh khung Hé thdng quan 1y chit luong theo tiéu chuin
ISO 9001:2015 duoc ap dung theo quy dinh tai Thong tu s 116/2015/TT-BTC
ngay 11/08/2015 cua Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh cong tac quan ly tai chinh
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dbi v4i viée tu van, xay dung, ap dung, duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chat
luong theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cac co
quan, td chure thudc hé théng hanh chinh nha nudc.

2. Chi hd trg cho cong chirc dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh: Mirc chi
200.000 dong/thang.

Piéu 27. Chi phu cap cho thanh vién Hgi dong va to tw van giup viéc cho
Hoi dong phoi hop lién nganh vé tre giiip phap 1y trong hoat dong t6 tung

Mic chi cho thanh vién va to tu van gitp viéc Hoi dong phdi hop lién nganh
vé trg gitp phap ly trong hoat dong té tung 1a 0,3 lan muc luong co
so/ngudi/thang.

Picu 28. Chi khic phuc héng héc thiét bi tin hoc, may in

1. Chi khéc phuc thiét bi tin hoc bi hong:

a) Khi phat hién phan ctng, phdn mém hoic ca phan cimg va phan mém bi
hong nguoi st dung phai bao ngay cho cong chirc duoc giao quan tri mang dé xac
dinh muc d6 16i, hong hoc va dé xuit phuong an stra chira véi 1anh dao S6.

- Pbi véi ph?m mém: Chi cai dat phﬁn mém phuc vu cho hoat dong chuyén
mon; khi phat hién bi 16 ngudi quan ky sir dung bao lai Vin phong S& dé cur
ngudi (hodc thué ngudi) kiém tra tinh trang 16i phan mém, béo céo lanh dao so
xin y kién stra chira (néu c6). Sau khi ldnh dao So dong ¥ thi cong chirc duge giao
quan tri mang 1am quy trinh bao gia dé tién hanh stra chira va chiu trach nhiém
giam sat va hoan thanh tha tuc chuyén Ké toan thanh toan.

- Péi v6i phan cimg: Sau khi kiém tra xac dinh mirc d6 hong hoc, quan tri
mang lam dé xuit bao cho Vin phong S¢ (phiéu dé xuét can ghi rd chung loai,
thiét bi can thay thé). Sau khi nhan duoc dé xuat ctia quan tri mang, Vian phong
6 thé ctr ngudi (hodc thué ngudi) kiém tra lai mire do hong hoc, néu xét thay can
thiét phai thay thé thi bao cdo lanh dao S¢ va tién hanh mua thay thé.

Khi c6 thiét bi thay thé, quan tri mang c6 thé tu lép dat hodc goi tho dén lép
dat (trong truong hop lap dat phan cing can phai cai dit hodc trudng hop phirc
tap) va thuc hién viéc kiém tra, gidm sat qué trinh lép dat cung can bd cia Van
phong So.

b) Van phong S¢ c6 trach nhi¢m thanh toan cho thg dén cai dat, thiét bi héng
hoc duoc thay thé phai 1am thi tuc nhap kho theo quy dinh.

2. Chi khic phuc may in bi hong:

a) Khi phat hién may in bi hong hoc nguot stir dung phai bao ngay cho Van
phong S&. Vin phong S ¢6 thé cir ngudi (hodc thué nguoi) kiém tra mic do hong
hoc, néu xét thay can thiét phai thay thé thi bao cdo 1anh dao S& va tién hanh sira
chita va thay thé.

b) Thay thé muyc in: Khi may in hét muc ngudi sir dung c6 trach nhiém bao
ngay cho Vian phong S¢ dé thay thé ngay trong ngay.
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Piéu 29. Tiéu chuin, dinh mirc chi phi sir dung xe 6td

1. Tiéu chuan str dung xe 6 t6: Thyc hién theo Nghi dinh sé 72/2023/ND-CP
ngdy 26/9/2023 cta Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung xe 6 to va
Quyét dinh s6 2616/QD-UBND ngay 15/11/2023 cua UBND tinh vé viéc ban
hanh tiéu chuén, dinh muc s dung xe 6 t6 cua cdc co quan, td chirc,
don vi thudc pham vi quan ly caa tinh Hai Duong. Xe 6 t6 phuc vu lanh dao S¢
di cong tac theo quy dinh chung; khong str dung xe co quan vao viéc riéng.

Moi truong hop muon xe 6 to déu phai dugc su dong ¥ ciia Giam dbc So
(hoic Pho Giam doc dugc iy quyén) va ty thanh toan tién xang, vé cau dudng va
cac chi phi khéc.

2. Vian phong S truc tiép theo ddi cAp phat va thanh quyét toan xang trén co
so lich cong tac cta 1anh dao So. Lich trinh xe chay trong thdng (do 14i xe lap co
xé4c nhan ctia Chanh Vin phong), ddng thoi dinh ky thang/quy kiém tra s6 km trén
cong to mét cua xe dé d6i chiéu.

Dinh muc kinh phi xdng hang thang cho ting xe theo dinh muac khoan, dinh
mirc hao phi xang 171it/100 km &p dung cho xe BKS 34A-00142 va 10 1it/100 km
ap dung cho xe BKS 34A-006.25

3. Viéc ho trg xang cho céac doan di kiém tra, thanh tra (sau day viét tit 1a
doan) tai cac huyén, thi x4, thanh phd theo quyét dinh ctua Giam ddc S¢ dugc ap
dung cho cac doan di xe riéng c6 lanh dao cua tr 02 phong, don vi di cung (trur
doan di xe ctia co quan cung véi lanh dao S6).

Mirc hd trg 05 it xang/cudc (bao gém ca chiéu di va chiéu Vé). Mot cude
kiém tra, thanh tra dugc hd trg 01 1an. Khong ho trg dbi véi cude kiém tra, thanh
tra tai cac phuong trén dia ban thanh phd Hai Duong.

DPoi voi cac cude kiém tra, thanh tra & pham vi rong, lanh dao S& xem xét,
quyét dinh hd trg tuy theo timg cudc cu thé nhung khong qua 03 lan/cudc.

4. Khoan rira xe 6 t6 hang thang 1a: 300.000d0ng/ thang/1 xe.

Piéu 30. Ché dp tiép khach

1. Truong hop tiép khach cap trén xudng 1am viéc, khach tinh ban dén lam
viéc, khach 1a cac dong chi 1do thanh cach mang va mot sd trudng hop can thiét
khac. Thanh phan tiép khach gom: lanh dao S&, nhiing ngudi cé lién quan dén
cong vi¢e (truc tiép lam viéc vdi doan khach) dugce 1anh dao Sé chi dinh.

Trudng hop c6 khach dot xuat ma lanh dao S¢ di vang, Van phong S& chit dong
b6 tri tiép khach va moi thi truong cac don vi ¢6 lién quan tham gia tiép khéch.

2. Mitc chi mdi com khach (43 bao gdm dd udng) t6i da 1a 300.000 dong/suét.

Piéu 31. Chi mua si'lm, stra chira nho

Moi khoan chi mua sim, sira chita thuong xuyén (nho) trong co quan déu
duoc bd tri trong ké hoach nim ngéan sach, Vian phong So ¢6 trach nhiém mua
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sdm, stra chita nho kip thoi phuc vu cac hoat dong chuyén mon cia co quan theo
ké hoach da duoc lanh dao S& phé duyét.

1. V@ trinh ty tht tuc: Van phong S& chu dong kiém tra hién trang k¥ thuat
co ching kién cua can bd quan 1y tai san, can bo ky thuat, lap du toan sura chira
nho hoic 14y béo gia mua sim do it nhat 02 don vi cung tmg dich vu cho cing
mot chung loai vat tu cép va dé xuét viéc chon chung loai vat tu hang hoa, nha
cung cép dich vu, stra chira trinh Giam ddc Sé tai cude giao ban hang thang; tién
hanh mua sdm hodc stra chita nho sau khi Giam dbc S& dong y.

2. H6 so thanh toan gom:

- Phiéu dé xuat ¢6 y kién cua lanh dao So.

- Bién ban kiém tra hién trang, k¥ thuét c6 chit ky ciia cac thanh phan tham du.

- Du toan hoac bao gia (tur 03 bao gia tr¢ 1én).

- Hop ddng kinh té, thanh 1y hop ddng do chu tai khoan hodc chii tai khoan
uy quyén ky.

- Bién ban nghiém thu c6 sy chimg kién cta can bo duoc giao quan 1y tai
san, can b ky thuat.

- Hoa don do B¢ Tai chinh phat hanh ctia don vi ky hop déng cung tng, dich vu.

Picu 32. V& sir dung kinh phi tiét kiém

1. Kinh phi tiét kiém dugc tir cdc khoan khodn chi hanh chinh dung dé chi
tang thu nhap cho cong chirc, ngudi lao dong trong co quan (khong tinh céc truong
hop 1am viéc theo hop ddng dudi mot ndm). Mirc chi cy thé do 1anh dao S¢ quyét
dinh trén co s& muc do hoan thanh nhi¢m vu cua nguoi.

2. Mitic do hoan thanh nhiém vu dugc giao dugc xac dinh trén co s¢ két qua
binh xét cia Hoi dong thi dua khen thuong theo dé xuit cua tip thé don vi cAp Phong.

3. Cudi mdi quy, tap thé don vi cip Phong thude S to chirc binh xét mirc do
hoan thanh nhiém vy ctia mdi cong chirc, nguodi lao dong trong don vi theo céc
muc cu thé nhu sau:

- Mtrc A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Mtrc B: Hoan thanh tt nhiém vu.

- Muc C: Hoan thanh nhiém vu.

- Muc D: Khong hoan thanh nhiém vu.

4. Tuy theo diéu kién cu thé, Hoi dong thi dua khen thuong cé thé hop dé
cho y kién danh gia muc do hoan thanh nhiém vu ddi véi cong churc, nguoi lao
dong trong co quan S& va tham muu cho Giam ddc So xép loai mutrc do hoan thanh
nhiém vu va quyét dinh murc chi tang thu nhap nhu sau: Loai A = 1,5; Loai B =
1,3; Loai C =1 (theo ty 18 trich thudng ting thu nhap do 1anh dao S& quyét dinh).

Piéu 33. Chi tam rng va thanh toan tam Wng

Cong chtrc, nguoi lao dong khi ¢6 nhu cAu tam ung tién mat, chi tiéu phuc
vu cong viéc ctia co quan phai dé nghi bang van ban va dugc chi tai khoan dong
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v (ky duyét); Ké toan viét phiéu chi tam tng chuyén tha quy phat tién. Sau 05
ngay ké tir ngay két thiic dot cong viéc phai c6 du ching tir thanh toan hop 1€, c6
x4c nhan cua Vian phong sé va phé duyét ctia chu tai khoan, chuyén ké toan thanh
toan hoan lai sb tién da Gmg trudc.

Diéu 34. Chi khac

1. Chi thdm héi, viéc hicu, om dau:

a) B6i tuong chi:

- Chi ché d6 tham hoi, viéc hiéu, 5m dau ddi voi cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong va ngudi than (t than phu mau, vo hoic chéng, con d¢) dang cong tac
tai co quan So.

- Chi viéc hiéu d6i véi 1anh dao va nguoi than lanh dao cic nganh, dia
phuong (tr than phu mau, vo hoic chéng) gém: Lanh dao B Tu phap; Lanh dao
Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh; Thu truéng, Pho Thu trudng cac ban Bang, cac
doan thé, cac so, nganh cap tinh va twong dwong; Bi thu, Pho bi thu Thudng truc
cap uy cap huyén, Cha tich HDND cap huyén, Cha tich UBND cap huyén; cong
chtrc, vién churc nghi huu tai S6 Tu phéap.

- Chi viéc hiéu d6i v6i ban than va nguoi than (t& than phu miu, vo hodc
chéng, con) cac ddi tuong gém: Lanh dao cac don vi sy nghi€p truc thudc So,
Trudng Phong Tu phap cip huyén; lanh dao cac to chirc xa hoi nghé nghiép va
Truéng mot s td chirc bd tro tu phap cé lién quan (do 1anh dao S& quyét dinh).

- Béi tugng khac do Giam dbc S& quyét dinh trong timg trudng hop cu thé.

b) Mtrc chi:

- Tham hoi 6m dau: 500.000 dong/lan.

- Pam hiéu: Vong hoa va 500.000 dong/lan.

2. Viéc chi ting ho céc loai quy cin ctr vin ban, ¥ kién chi dao cua cic cap va
ngudn kinh phi ctia don vi. Gidm déc S& quyét dinh viée chi ung ho cac loai quy.

3. Chi hd tro céc td chirc doan thé:

a) Chi hd trg cac td chirc doan thé hoat dong tir 1.000.000 déng dén 5.000.000
ddng/luot.

b) Chi hd tro t6 chuc Cong doan di hoc tap kinh nghiém tai cac tinh ban;
Giam dbc So quyét dinh viéc chi cu thé dbi véi ting doan di hoc tap kinh nghiém.

4. Qua ky niém cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong vé nghi huu hodc
chuyén don vi cong tic tai co quan S¢: Mtc chi tir 1.000.000 dong/ngudi dén
3.000.000 ddng/nguoi.

5. Chi tham héi can bo huu tri ciia Sé vao dip Tét Nguyén dan: Mic chi tir
500.000 dong/ngudi dén 2.000.000 ddng/ngudi.

6. Chi hd trg cac ngay Tét Duong lich; ngay Tét am lich; ngay Qudc té phu
nir 08/3; ngay Gid t6 Hung Vuong 10/3 (Am lich); ngay Chién thang 30/4; ngay
Qudc té lao dong 01/5; ngay Qudc té thiéu nhi 01/6; ngay thanh 1ap Nganh 28/8;
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ngay Qudc khanh 02/9; ngay Phu nit Viét nam 20/10, ngay phap luat Viét Nam
9/11: Mtrc chi tir 100.000 dong/ngudi dén 10.000.000 ddng/ngudi (tiy theo tinh
hinh kinh phi ctia don vi s& do 1anh dao S& va Ban chap hanh cong doan co quan
quyét dinh murc cu thé).

7. Ngoai cac khoan chi trén, Giam doc S& quyét dinh cac khoan chi khac tuy
theo nodi dung phat sinh ciia timg cong viéc cu thé.

Piéu 35. Chi cong tac thi dua khen thuéng

1. Cac danh hiéu thi dua, khen thuong do Giam doc S¢ cong nhan/ting d6i
v6i ca nhan, tap thé hang nam theo tiéu chuin quy dinh cta Luat thi dua, khen
thuéng va cic vin ban huéng dan thi hanh thudc S& Tu phéap, Phong Tu phap,
Cong chire Tu phap - Ho tich cp x4; tap thé Poan Luat su va Hoi Cong ching
vién tinh.

2. Muc chi tién thuong dugc thuc hién theo quy dinh cta Nghi dinh )
98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot
sO diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

Mic chi tién thuong duoc trich tir nguon kinh phi thuong xuyén ciia S (ddi
vai cac don vi sy nghiép thudc S& kinh phi trich tir Quy thi dua, khen thudng hang
nam cua tung don vi).

Piéu 36. Quan Iy va sir dung 1¢ phi

1. Thu phi Ly lich tu phap (LLTP) theo quy dinh va dugc trich ndp cu thé
nhu sau:

a) Trich 15% s6 1€ phi thu dugc ndp vao ngan sach Nha nude.

b) Trich 4% s6 tién 1& phi cho Trung tam LLTP quéc gia dé hd tro cho viéc
xay dung, quan ly van hanh va khai thac co s& dir liéu LLTP tai Trung tam LLTP
quéc gia.

¢) S tién trich lai cho co quan thu phi cap phiéu LLTP dugc xac dinh 1a
100% va phan bb:

- Trich 60% s tién 18 phi cho co quan cong an phdi hop xac minh.

- Con lai 40% duoc dé lai co quan S& tiép tuc ndp vao ngan sach Nha nudec.

2. Thu 1& phi: Nop 100% s 1¢ phi thu duoc vao ngan sach Nha nudc.

3. N6i dung chi phuc vu cong tac thu phi va 1€ phi:

a) Chi thanh toan cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién cong viée, dich vu va thu
phi, 18 phi gdm: Tién luong, tién cong, phu cap luong, cic khoan dong gop theo
quy dinh duoc tinh trén tién luong (bao hiém y té, bao hiém xa hoi va cong doan
phi), trir chi phi tién lwong cho cong chirc dd hudng luong tir ngan sach Nha nudc
theo ché do quy dinh.

b) Chi phi phuc vu truc tiép cho viéc thuc hién cong vi¢e, dich vu va thu phi, 1¢
phi nhu: Van phong pham, vét tu van phong, thong tin lién lac, dién, nudc, cong tac
phi (chi phi di lai, tién thué chd &, tién luu tra) theo tiéu chuan, dinh murc hién hanh.
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c¢) Chi stra chira thuong xuyén, stra chira 16n tai sdn, may maoc, thiét bi phuc
vu truc tiép cho thuc hi¢n cong vi¢e, dich vu va thu phi, 1€ phi; khAu hao tai san c6
dinh dé thuc hién cong viéc, dich vy, thu phi. Truong hop tai san c¢d dinh dugce st
dung cho cé hoat dong quan 1y nha nudc hoac hoat dong san xuét kinh doanh khac
ngoai hoat dong thu phi thi chi phi nay c6 thé dugc phan bo theo ty 18 giira thoi gian
st dung tai san ¢ dinh vao tung loai hoat dong véi téng s6 thoi gian sur dung tai
san c¢b dinh hodc phan b theo ty 1¢ giita doanh thu tir hoat dong thu phi véi tong
doanh thu cua ca hoat dong thu phi va hoat dong san xuét kinh doanh khéac.

d) Chi mua sam vat tu, nguyén liéu va cac khoan chi khac lién quan truc tiép
dén viéc thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi, 1€ phi.

d) Chi khen thuong, phuc lgi cho cong chirc, vién chire, ngudi lao dong truc
tiép thuc hién cong viée, dich vu va thu phi, 1¢ phi trong don vi theo nguyén tac
binh quin mot ndm, mot nguoi téi da khong qua 3 (ba) thang luong thuc hién néu
s6 thu nim nay cao hon niam trudc va ti da bang 2 (hai) thang luong thuc hién
néu s6 thu nim nay thap hon hoic bang nim trudc, sau khi dam bao cac chi phi
quy dinh tai tiét a, b, ¢ va d diém nay.

. Chuwong II1
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 37. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng cac phong chuyén mon nghi€p vu quan tri¢t, chi dao va giam sat
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong cua phong minh thuc hién nghi€ém Quy
ché nay.

2. Van phong S¢& ¢6 trach nhiém tham muu gitp 1anh dao So¢ trong viéc quan
1y tai chinh theo quy dinh cua Luat Ngan sach Nha nudc; xay dung cac dinh murc
ché d6 tiéu chudn chi tiéu nodi bd; cong khai tai chinh theo dinh ky.

3. Trong qua trinh thue hién Quy ché néu c6 vudng mic hoic cac van ban
quy pham phap luat quy dinh ché d0, tiéu chuan, dinh muc chi dugc thay doi, kip
thoi phan anh vé Vin phong Sé dé tong hop bao céo lanh dao So sira d6i, bo sung
cho phu hop./.
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